Sozialverband Deutschland o
Landesverband Schleswig-Holstein /,

Aufgaben des Ortsvorstands
im SoVD Schleswig-Holstein

Die beschriebenen Aufgaben sind als Anregung gedacht. Selbstverstandlich konnen Aufgaben
anders verteilt oder andere Schwerpunkte gesetzt werden.

Vorsitzende® r

= Verwaltung des Ortsverbandes

= Vorbereitung/Einladung und Leitung der Vorstandssitzungen

m Organisation von Veranstaltungen (JHV, Werbeaktionen etc.)

m Reprasentative Aufgaben

= Offentlichkeitsarbeit/Pressearbeit (Kontakte zu der drtlichen Presse)
= Kontakte zu anderen Ortsverbanden

m Umsetzung der Sitzungsbeschlisse

Stellv. Vorsitzende*r

= Vertretung der/des Vorsitzenden

= Mitgliederbetreuung bei Jubilaen und Geburtstagen/Erstellung der Glickwunschkarten
m Reprdsentative Aufgaben

= Mitarbeit bei Veranstaltungen

m Aufgaben nach Beschlusslage der Vorstandssitzungen

Schatzmeister*in

m Finanzen und Haushalt (Erstellung des Jahresabschlusses, Kassenprifung veranlassen,
Finanzplan zu Beginn des laufenden Jahres erstellen etc.)

m Reprasentative Aufgaben

= Mitarbeit bei Veranstaltungen

m Aufgaben nach Beschlusslage der Vorstandssitzungen
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Frauensprecherin

m Kontakte zu anderen OV-Frauensprecherinnen

m Kontakte zu Frauenorganisationen und Gleichstellungsbeauftragten
m Durchfihrung von Veranstaltungen fur die Frauen des OV

m evtl. Durchfihrung eines regionalen Frauentreffens

m Reprdsentative Aufgaben

= Mitarbeit bei Veranstaltungen

m Aufgaben nach Beschlusslage der Vorstandssitzungen

Schriftfiihrer*in

m Schriftverkehr flir den QV fuhren

= Erstellung von Protokollen der Vorstandssitzungen

= Mitarbeit bei der Offentlichkeitsarbeit/Pressearbeit

m Aufgaben nach Beschlusslage der Vorstandssitzungen

Beisitzer*in

m Reprasentative Aufgaben
= Mitarbeit bei Veranstaltungen
m Aufgaben nach Beschlusslage der Vorstandssitzungen

Revisor*in

= Uberwachung der Finanzen und deren RechtméaRigkeit
m Beratende Tatigkeit
= Mitarbeit bei Veranstaltungen
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